
复印打印、广告服务等登记操作手册

一、登录入口

校采资系统:个人业务→我的采购项目→发起采购申请

二、登记流程

1.选择采购入口：图文服务登记类→复印打印或广告服务

3.填写项目信息

项目名称：固定名称“复印打印”或“广告服务”；

项目用途：下拉选择“教学/行政办公/其他”；

入围供应商：完整填入供应商名称；



登记事项：（示例）XX 活动/会议/评估使用；

发票&清单：上传发票及送货清单 pdf、jpg 格式。

4.填写项目信息

采购目录：选择默认配置品目“复印打印 /广告服务 ”；物资名称

：按实填写或直接填写“复印打印/广告服务”；

预算单价、数量：按实际成交填写“1 批 0.88 万元”。

5.选择经费

经费账号：本人经费下拉选择，

他人经费完整填入经费账号后会自动弹出相关信息；



经费来源： 默认选择“本年度一般预算拨款”。

可以从您近期使用的经费卡中选择

是

*经费名称?可下拉选择或自定义输入

经费主管部门?√

*是否国库支付

(网超专用)

*经费账号

*经费来源
(省网项目专用)

*经费负责人 ?

6.提交业务， 进入审核：

经办人发起→资产处审核→审批完成

业务号 ： 23921②

确认提交信息 发起“ 图文登记” 业务

21-03-2315:48

是数申精*上-步 资产处图文登记审核

结

待***处理

束

F#RN上h法土拒市h亚的积市

7.查看业务或打印单据

我的采购项目→打印单据“【校】 图文服务登记表”

完成审批的业务方能打印出单据!




